
 
 

ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ ГОРОДА ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗНАЧЕНИЯ 
 САНКТ-ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ФИНЛЯНДСКИЙ ОКРУГ 

 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

 
РАСПОРЯЖЕНИЕ  

 
29.12.2025  № 59 

 
  

 

О назначении должностных лиц, 

ответственных за предоставление 

государственных и муниципальных услуг 

в Местной администрации 

муниципального образования 

Финляндский округ 

 

 

 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Уставом 
муниципального образования, Местная администрация муниципального образования 
Финляндский округ: 

 

 

1. Утвердить ответственных за предоставление государственных услуг – руководителя 
отдела опеки и попечительства Скачкову Елену Сергеевну, муниципальных услуг – главного 
специалиста организационного отдела Кондрашову Марину Сергеевну.  

2. Утвердить состав комиссии по принятию решения о выдаче разрешения на вступление в 
брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, согласно приложению №1 к настоящему 
распоряжению. 

3. Утвердить форму журнала регистрации заявлений в Местную администрацию 
муниципального образования Финляндский округ по предоставлению муниципальных услуг, 
согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению. 

4.Утвердить форму журнала регистрации трудовых договоров, заключенных между 
работниками и работодателями – физическими лицами, не являющимися индивидуальными 
предпринимателями, согласно приложению № 3 к настоящему распоряжению. 

5. Главному специалисту-кадровому работнику организационного отдела ознакомить 
муниципальных служащих Местной администрации муниципального образования с настоящим 
распоряжением под подпись.  

6. Настоящее распоряжению вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению 
на официальном сайте муниципального образования. 

7. Контроль за исполнением настоящего распоряжению возложить на заместителя главы 
Местной администрации Спиридонову Т.Е. 

 
 

Глава Местной администрации                                                                                   Л.Н. Дмитриева 



Приложение №1 

к распоряжению Местной администрации 
муниципального образования Финляндский округ  

от 29.12.2025 № 59   
 

 
 

 
СОСТАВ КОМИССИИ 

по принятию решения о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, 
 достигшим возраста шестнадцати лет 

 

№ п/п 
Функциональные 

обязанности 

Должность, контактный 

телефон 
Ф. И. О. 

1 Председатель комиссии 
Заместитель главы Местной 

администрации 

Спиридонова  
Татьяна  

Евгеньевна 

2 Секретарь комиссии 
Главный специалист 

организационного отдела 

Кондрашова  
Марина 

 Сергеевна 

3 Член комиссии 
Руководитель отдела опеки и 

попечительства 

Скачкова  
Елена  

Сергеевна 

4 Член комиссии 
Руководитель 

организационного отдела 

Кравченко  
Наталия  

Михайловна 

5 Член комиссии 
Главный специалист 

организационного отдела-
кадровый работник 

Дельянидис 
Алла 

Валентиновна 



Приложение №2 

к распоряжению Местной администрации  
муниципального образования Финляндский округ  

от 29.12.2025 № 59   
 

Журнал регистрации заявлений жителей в Местную администрацию муниципального образования Финляндский округ  

по предоставлению муниципальных услуг 

№ 
п/п 

Дата 
обращения 

№ 
заявления 

Ф. И. О.  
Контактные данные 

Муниципальная 
услуга 

Комплект 
документов 

№ 
Постановления, 

дата 

Результат (оказать услугу/ 
отказать) 

        



Приложение №3 

к распоряжению Местной администрации  
муниципального образования Финляндский округ  

от  29.12.2025 № 59   
 

Журнал регистрации трудовых договоров, заключенных между работниками и работодателями – физическими лицами,  

не являющимися индивидуальными предпринимателями  

№ 
п/п 

Сведения о 
работодателе 

(Ф.И.О.), адрес, 
паспортные данные 

Сведения о 
работнике (Ф.И.О.), 
адрес, паспортные 

данные, номер 
страхового 

свидетельства 
государственного 

пенсионного 
страхования 

Дата 
заключени

я 
трудового 
договора 

Вид трудового 
договора 
(основное 

место работы  
или по 

совместительс
тву) 

Срок действия 
договора 

(срочный или 
на 

неопределенн
ый срок) 

Вид 
трудовой 

деятельност
и 
 

Дата 
регистрации 

трудового 
договора 

Дата 
расторжения 

трудового 
договора / 

дата 
прекращения 

трудового 
договора 

Дата 
обращения / 

дата 
регистрации 

факта 
прекращения 

трудового 
договора/осно

вания 
увольнения 

Приме 
чание 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

                    

 

 


